附件1
大鹏新区民生微实事服务类项目库
项目申报表
 填表说明：
1．本表格每项内容皆为必填项，请在相应空格填写，如没有请填“无”。
2．在填表过程中，若表格行数不足，可自行添加行数，但不改变表格原有格式。
3．请在截止日期之前统一报送至指定邮箱。




	申报主体基本信息

	单位名称
	
	单位地址
	

	成立日期
	
	单位法人
	

	单位联系电话
	
	单位邮箱
	

	单位类别
（请勾选）
	□ 社会组织
□ 工商企业
□ 事业单位
□ 科研院所
□ 其他
______________  
	申报项目类别
（请勾选且只能勾选1项）
	□ 党建引领类项目
□ 群众活动类项目
□ 特殊群体类项目
□ 公共安全类项目
□ 健康环保类项目
□ 社区融合类项目

	本项目主要联系人姓名
	
	联系电话
	

	项目基本信息

	项目名称
	

	项目背景
	（请写出本项目的文件依据或项目实施意义以及对应的社区需求，所能解决的社区现存问题，不超过200字。）



	主要服务
人群及数量
	（请写出主要受益人群以及项目实施一个周期受益人的数量，不超过100字。）



	项目主要内容
	（请简要写出项目概述，注意提炼项目亮点，不超过300字。）



	项目实施方案

	项目周期
	主要活动
	实施内容

	（此列填写每项主要活动的时间周期，如1周或1个月等）
	（每个时间周期内的主要活动名称或内容等）
	（针对各个时间周期内不同活动内容的具体实施方案）

	
	
	

	
	
	

	可添加行...
	可添加行...
	

	项目目标
	（简述项目的总体目标和具体目标，不超过200字。）




	项目产出和
社会效益预期
	（实施的物质和非物质结果；项目的实施对社会产生的影响、对服务对象工作生活带来的改善、社会观念的革新、社会问题的改善等，不超过200字）




	项目自我监测与评估
	（请说明将如何对项目进行自我监测与评估，不超过200字）



	项目风险
管理与控制
	（请分析项目可能面临的风险及应对方案，不超过200字）



	项目可持续和
可推广性
	（项目运作模式和项目资源支持持续性，分析是否有可能形成有效的、可持续运作的、可推广的运作模式和具体办法，不超过200字）



	团队/机构过往项目或本项目成功经验
	（请介绍团队过往公益项目运作经验，不超过300字，照片2张或新闻报道截图）



	项目执行机构信息

	统筹执行机构及资源合作方
	（统筹机构名称；在项目实施过程中，有无合作伙伴和必备的技术要求，如基层政府、社区组织或相关团体等；若有，有哪些合作伙伴，它们各自在项目中发挥什么作用？不超过300字）



	执行团队
	（项目执行团队人员姓名、资质以及开展过的项目等。）

	项目预算支出计划

	序号
	费用类别
	具体科目
	费用标准
（单价）
	计算依据（数量）
	费用小计（元）
	备注

	1
	人力成本
	工作人员
	
	
	
	

	
	
	讲师/专家
	
	
	
	

	
	
	志愿者
	
	
	
	

	
	
	可添加行...
	
	
	
	

	2
	活动费用
	
	
	
	
	

	
	
	可添加行...
	
	
	
	

	3
	管理费
	管理费
	
	
	
	

	4
	税费
	税费
	
	
	
	

	合计
	
	

	预算填写说明（请仔细阅读）：
一、项目预算由四大类组成：第一大类：人力成本；第二大类：活动费用；第三大类：管理费；第四大类：税费。各项预算须细化，人力支出需要描述人员职责和单价依据；活动物资物料费需要描述物料明细、各项物料单价数量等；原则上符合财政资金使用，并且不高于市场价，不合理、不合规的预算内容及预算金额将在评审时核减。
二、费用类别明细及比例说明：
[bookmark: _GoBack]（一）人力成本：指与项目相关的各类服务人员费用支出，包括承接单位的项目管理人员及工作人员及因项目活动开展需要邀请的项目专家（讲师、主持人等）、志愿者等。人力成本原则上不得超过项目经费总额的70%（其中承接单位项目管理人员及工作人员成本不得超过项目经费总额的20%）。
（二）活动费用：包括活动物资物料费、餐费（如必要）等费用。原则上不购买固定资产及不再设置媒体报道、场地租赁、项目调研及摄影拍摄等费用。
（三）管理费：用于组织开展项目过程中产生的项目运营和行政成本费用，管理费不超过（1+2）之和的10%。
（四）税金：按照申报单位实际开票税点计算，（1+2+3）之和*开票税率，如遇税费优惠，则据实结算。
（五）其他事项：项目资金要专款专用、节约使用、注重绩效。
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