附件2
大鹏新区科技项目验收材料指南

大鹏新区科技创新和产业发展专项资金支持的科技项目，申请验收时参考本指南编辑并提交以下纸质材料及其电子文档。
一、科技研发项目（事前支持类）
1.大鹏新区产业发展专项资金扶持项目验收申请书（模板见附件3-1）。
2.大鹏新区项目扶持合同书。
3.科技主管部门同意变更合同重要事项的书面批复函件（限项目核心人员、执行期等重要事项发生变更的项目提供）。
4.科技主管部门出具的审批意见（限验收结论为“整改”的项目提供）。
5.项目实施总结报告（编写提纲见附件3-2）。
6.证明合同约定技术指标完成情况的第三方检测报告或公开发表的文章。
第三方检测报告是指：合法具有相关领域检测资质的第三方机构（独立于承担单位、合作单位及其利益相关方以外的机构）针对合同约定技术指标完成情况出具的检测结果。
7.合同知识产权完成情况统计表（限合同约定了知识产权指标的项目提供，模板见附件3-3）。
8.证明合同约定数量和质量的文章或著作的佐证材料（著作仅需提供首页、目录页和最后有关编辑、发行信息的页面）。文章或著作未正式发表但已收到用刊通知的，应提供用刊通知和文章全文（著作内容同上）的复印件。文章或著作内容应与项目研究方向相关，致谢部分应注明项目编号（限合同约定了文章发表指标的项目提供）。
项目组成员必须是文章或著作的第一作者或通讯作者，且该第一作者或通讯作者在文章或著作中标注的所属单位也必须是项目承担单位。
9.证明合同约定数量和质量的专利申请受理回执、专利授权证书。专利内容应与合同研究内容相关。项目承担方为单位法人的，该单位应为专利权人；项目承担方为自然人的，该自然人应为专利权人（限合同约定了专利申请、授权指标的项目提供）。
10.证明合同约定数量的软件著作权证书。软件应与合同研究内容相关。项目承担方为单位法人的，该单位应为软件著作权人；项目承担方为自然人的，该自然人应为软件著作权人（限合同约定了软件著作权指标的项目提供）。
11.承担单位申请验收时上年度财务报告。
12.大鹏新区科技项目专项审计报告（限资助额大于或等于100万元的项目提供，格式见附件3-4）。
13.大鹏新区科技项目经费决算报告（限资助额小于100万元的项目提供，格式见附件3-5）。
项目约定自筹资金的，应当在审计报告或决算报告作好列示并提供有关证明材料（主要是财务凭证）。
14.合同约定了人员培养目标的，承担单位应按照下列情况提供相应证明。
（1）以获得学位为培养目标，且培养对象为在校学生的，如果合同到期时学生仍未毕业，应提供相应数量的培养人员名单和学生所在学校出具的委托培养证明（含委托培养单位名称、培养人员名单、培养目标，加盖学生所在院系公章或学校学生处/教务处公章）。如果合同到期时学生已毕业，应提供相应人员的学位证书复印件。
（2）以获得学位为培养目标，且培养对象为社会人员的，应提供被培养人员的学位证书复印件和该人员合同执行期内的社保购买证明复印件（加盖单位公章）。
社保购买证明应以人为单位按月汇总提供。合同约定培养多少人就要提供多少人的证明。培养对象如果是在合同执行期间加入项目组参与研发工作的，从加入项目组当月开始提供证明即可。
（3）以获得职称为培养目标的，应提供职称证书或培训证书复印件和该人员合同执行期内的社保购买证明复印件（加盖单位公章）。具体要求与上述“以获得学位为培养目标，且培养对象为社会人员的”相同。
15.结余资金延续使用申请（限产生了结余资金的项目提供，格式参见附件3-6）。
16.深圳市大鹏新区科技项目评审回避承诺书（见附件3-7）。
二、科技配套项目（奖励支持类）
1.大鹏新区产业发展专项资金扶持项目验收申请书（附件3-1）。
2.大鹏新区项目扶持合同书。
3.主项目的验收通过证明。
4.结余资金延续使用申请（限产生了结余资金的项目提供，格式参见附件3-6）
5.其他。科技主管部门同意变更合同重要事项的书面批复函件（限项目核心人员、执行期等重要事项发生变更的项目提供）；项目约定自筹资金的应当提供有关证明材料。
三、纸质材料装订要求
1.统一使用白色封皮，页码连续编写，按附件所列清单顺序胶装。一本装订不下的可分上、下两册装订。事前支持类项目一式三份，奖励支持类项目一式一份。
2.打印（复印）资料时请使用A4纸双面打印（复印）。
3.书脊标注本项目验收年度（如2017年）及项目名称、单位名称，整本材料加盖骑缝章。
4.纸质材料不符合要求的，不予以受理。

附件:3-1.大鹏新区产业发展专项资金扶持项目验收申请书
3-2.项目实施总结报告
3-3.合同知识产权完成情况统计表
3-4.大鹏新区科技项目专项审计报告
3-5.大鹏新区科技项目经费决算报告
3-6.结余资金延续使用申请
[bookmark: _GoBack]3-7.深圳市大鹏新区科技项目评审回避承诺书
5 / 12

