
附件2
服务指引

大鹏新区住房和建设局将于2023年9月8日下午2:30在大鹏人才安居服务大厅办理选房、签约手续。合格申请单位请按如下指引办理相关事项：

一、所需证件及资料

	序号
	所需证件及资料
	形式及份数
	用途

	1
	住房专员身份证
	原件、

复印件各一份
	用于办理选房签约手续。

	2
	授权住房专员委托书
	原件一份
	证明授权委托合规性。范本见附件1。


二、选房时间安排及地点

本次选房、签约手续办理地点为大鹏新区葵涌街道生命科学产业园A22栋一楼大鹏人才安居服务大厅。
三、选房指引

（一）选房规则
1.申请单位按抽签排位顺序依次选择对应面积的住房。

2.申请单位未按时参加选房的，按以下规则依序补选房：

（1）申请单位过号未到（工作人员叫号，呼叫三次未到）、但在其安排时间段结束前到场的，等待所有正常的申请单位选房后再进行补选，补选申请单位按选房抽签排位顺序先后补选房。

（2）申请单位在其安排时间段未到场、但在安排选房当日结束前到场的，在当日选房结束后补选房。

（二）选房流程

1.签到等候：选房人到达现场后，带齐所需证件、资料到签到处签到，按照指引进行抽签排位，等待叫号。

2.呼叫验证：选房人听到自己的排位号码被呼叫后（每位呼叫三次），到验证处进行身份验证。

3.正式选房：当前一个选房人确认完成选房后，工作人员按排位顺序呼叫预选房人前去正式选房。选定房号后，选房人在《选房确认书》上签字并加盖指模确认，即完成选房。
4.签约合同：签订《选房确认书后》应即刻离场，后续合同签订、钥匙交付等事项另行通知。
四、选房注意事项

（一）请申请单位按照选房时间提前15分钟到场，以便提前了解选房操作流程和房源动态。请申请单位密切关注现场叫号信息，避免过号，如有疑问可咨询现场工作人员。

（二）现场选房人应为住房专员；住房专员须持有授权住房专员委托书及住房专员个人身份证件（验原件）。
（三）本次选房程序中，每个申请单位选房时间均为三分钟。

五、交通指引
选房地址：大鹏新区葵涌街道生命科学产业园A22栋一楼大鹏人才安居服务大厅。
公交：b956、b969、b970、m456（生命科学产业园站下车）；b988、m457、m220、m357、m362、高峰专线99（大鹏新区政务服务中心下车）。摘自百度，仅供参考。

