
公共事业局行政执法全过程音像记录清单（教育） 

序号 执法类别 执法事项 记录环节 执法场所 记录方式 记录开始时间 记录内容 
记录结束时

间 
存储期限 备注 

1 行政处罚 

对弄虚作假

或以其他欺

骗手段获得

教师资格的，

或教师品行

不良、侮辱学

生，影响恶劣

的进行处罚。 

调查取证过程 
调查取证场

所 
录像 调查取证场所 记录调查取证全过程。 

离开调查取

证场所 
不少于六个月  

2 行政处罚 

对民办学校

不履行安全

教育、管理和

保护职责的

行为的行政

处罚 

询问笔录全过程 民办学校 拍照 开始询问 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

结束询问 不少于六个月  

3 行政处罚 

对民办学校

管理混乱严

重影响教育

教学等行为

询问笔录全过程 民办学校 录拍 开始询问 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

结束询问 不少于六个月  



的行政处罚 

4 行政处罚 

对民办学校

超过办学规

模招生行为

的处罚 

询问笔录全过程 民办学校 拍照 开始询问 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

结束询问 不少于六个月  

5 行政处罚 

对民办学校

违反规定聘

请财务人员

行为的处罚 

询问笔录全过程 民办学校 录拍 开始询问 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

结束询问 不少于六个月  

6 行政处罚 

对民办学校

的章程未规

定出资人要

求取得合理

回报，出资人

擅自取得回

报等行为的

行政处罚 

询问笔录全过程 民办学校 拍照 开始询问 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

结束询问 不少于六个月  

7 行政处罚 

对民办学校

的资产未与

其他资产分

开，未设立学

校独立银行

询问笔录全过程 民办学校 录拍 开始询问 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

结束询问 不少于六个月  



账号等行为

的行政处罚 

8 行政处罚 

对民办学校

未按规定保

障教师继续

教育学时行

为的处罚 

询问笔录全过程 民办学校 拍照 开始询问 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

结束询问 不少于六个月  

9 行政处罚 

对民办学校

未按规定公

告审计结果

行为的处罚 

询问笔录全过程 民办学校 录拍 开始询问 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

结束询问 不少于六个月  

10 行政处罚 

对民办学校

未按规定执

行教师最低

工资标准行

为的处罚 

询问笔录全过程 民办学校 拍照 开始询问 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

结束询问 不少于六个月  

11 行政处罚 

对民办学校

未依照规定

将教育质量

有关的材料、

财务状况报

审批机关备

案，或者向审

询问笔录全过程 民办学校 录拍 开始询问 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

结束询问 不少于六个月  



批机关备案

的材料不真

实的行为的

行政处罚 

12 行政检查 

民办学校（小

学、初中、高

中、幼儿园、

教育培训机

构）年度检查 

现场检查全过程 民办学校 拍照 进入检查场所 

记录检查全过程；记录检

查环境、设施、采样等执

法全过程。 

离开检查场

所 
三年  

13 行政检查 

校外午托机

构年度检查

工作 

现场检查全过程 午托机构 录拍 进入检查场所 
记录检查全过程；记录检

查环境、设施详细情况。 

离开检查场

所 
三年  

14 行政处罚 

对教育内容

和方法违背

幼儿教育规

律、损害幼儿

身心健康的

行为的行政

处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录检查全过程；记录检

查教学周计划、教师组织

活动等全过程。 

离开幼儿园 不少于六个月  

15 行政处罚 

对单位或个

人幼儿园在

实施保育教

学活动中使

用有毒、有害

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录检查全过程；记录检

查环境、设施详细情况。 
离开幼儿园 不少于六个月  



物质制作的

教具、玩具行

为的行政处

罚 

16 行政处罚 

对单位或个

人干扰幼儿

园正常工作

秩序的行为

的行政处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

离开幼儿园 不少于六个月  

17  行政处罚 

对单位或个

人克扣、挪用

幼儿园经费

的行为的行

政处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录检查全过程；检查财

务资料。 
离开幼儿园 三年  

18 行政处罚 

对单位或个

人体罚或变

相体罚幼儿

行为的行政

处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

离开幼儿园 不少于六个月  

19 行政处罚 

对单位或个

人侵占、破坏

幼儿园园舍、

设备的行为

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

离开幼儿园 不少于六个月  



的行政处罚 

20 行政处罚 

对单位或个

人在幼儿园

周围设置有

危险、有污染

或者影响幼

儿园采光的

建筑和设施

的行为的行

政处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录检查全过程；记录检

查环境、设施详细情况 
离开幼儿园 不少于六个月  

21 行政处罚 

对托幼机构

未按要求设

立保健室、卫

生室或者配

备卫生保健

人员的情节

严重的行为

的行政处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录检查全过程；记录检

查环境、设施详细情况 
离开幼儿园 不少于六个月  

22 行政处罚 

对托幼机构

聘用未进行

健康体查或

者健康检查

不合格的工

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录检查全过程；记录聘

用员工具体陈述内容 
离开幼儿园 不少于六个月  



作人员的情

节严重的行

为的行政处

罚 

23 行政处罚 

对托幼机构

未定期组织

工作人员健

康检查的情

节严重的行

为的行政处

罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录检查全过程；记录聘

用员工的健康检查证 
离开幼儿园 不少于六个月  

24 行政处罚 

对托幼机构

未严格按照

《托儿所幼

儿园卫生保

健工作规范》

开展卫生保

健工作的情

节严重的行

为的行政处

罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录检查全过程；记录幼

儿园的膳食营养、体格锻

炼、健康检查、卫生消毒、

疾病预防等 

离开幼儿园 三年  

25 行政处罚 

对托幼机构

招收未经健

康检查或健

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录检查全过程；记录入

园儿童的健康体检证 
离开幼儿园 不少于六个月  



康检查不合

格的儿童入

托幼儿机构

的情节严重

的行为的行

政处罚 

26 行政处罚 

对托幼机构

未按照规定

履行卫生保

健工作职责，

造成传染病

流行、食物中

毒等突发公

共卫生事件

的行为的行

政处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录检查全过程；记录幼

儿园的膳食营养、体格锻

炼、健康检查、卫生消毒、

疾病预防等 

离开幼儿园 不少于六个月  

27 行政处罚 

对学前教育

机构作息时

间安排不符

合《深圳市学

前教育管理

暂行办法》第

二十条规定

的行为的行

政处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录检查全过程：记录各

年龄段不同季节的作息

时间表，幼儿一日生活等 

离开幼儿园 不少于六个月  



28 行政处罚 

对学前教育

机构不按规

定公布有关

办学信息的

行为的行政

处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录检查全过程；记录检

查环境、设施详细情况 
离开幼儿园 不少于六个月  

29 行政处罚 

对学前教育

机构不按规

定办理工作

人员从业登

记的行为的

行政处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录检查全过程；记录聘

用员工具体陈述内容 
离开幼儿园 不少于六个月  

30 行政处罚 

对学前教育

机构不按规

定建立儿童

学籍档案的

行为的行政

处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

离开幼儿园 不少于六个月  

31 行政处罚 

对学前教育

机构不按规

定设置会计

账簿，或未进

行独立核算，

或会计资料

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

离开幼儿园 三年  



不真实、不完

整的行为的

行政处罚 

32 行政处罚 

对学前教育

机构不按规

定安排教师

组织儿童活

动的行为的

行政处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

离开幼儿园 不少于六个月  

33 行政处罚 

对学前教育

机构不按国

家规定聘用

工作人员，或

不按规定配

备保教人员

的行为的行

政处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

离开幼儿园 不少于六个月  

34 行政处罚 

对学前教育

机构不按规

定开展工作

人员健康检

查的行为的

行政处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

离开幼儿园 不少于六个月  



35 行政处罚 

对学前教育

机构未按《深

圳市学前教

育管理暂行

办法》第十七

条第三款规

定将收费全

部纳入机构

资金账户，侵

占、挪用资金

的行为的行

政处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

离开幼儿园 三年  

36 行政处罚 

对学前教育

机构在开学

期间的星期

一至星期五

举办收费兴

趣班，或组织

儿童参加商

业性活动的

行为的行政

处罚 

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录询问笔录全过程；记

录被询问人具体陈述内

容。 

离开幼儿园 不少于六个月  

37 行政处罚 

对园舍、设施

不符合国家

卫生标准、安

对依法设立的幼儿

园现场检查全过程 
检查幼儿园 

录像或拍

照 
进入幼儿园 

记录相检查全过程：记录

检查环境、设施、采样等

执法全过程 

离开幼儿园 不少于六个月  



全标准，妨害

幼儿身体健

康或威胁幼

儿生命安全

的行为的行

政处罚 

38 行政处罚 

对取得校车

使用许可的

学校、校车服

务提供者违

反规定行为

的处罚 

现场检查需拍照留

存作为佐证材料时 

全区学校

（幼儿园） 
拍照 

进入检查学校

（幼儿园）后需

要佐证材料时 

记录检查校车运营及安

全管理相关情况等执法

情况。 

离开学校

（幼儿园） 
不少于六个月  

39 行政许可 
校车使用许

可 

现场检查需拍照留

存作为佐证材料时 

申报校车使

用许可的学

校（幼儿园） 

拍照 

在评估过程中

有必要对幼儿

园情况进行拍

照留存时 

记录检查校车运营及安

全管理相关情况等执法

情况。 

离开学校

（幼儿园） 
不少于六个月  

40 行政许可 
学前教育机

构设立 
现场勘察全过程 勘察现场 录像 进入勘察场所 

记录机构周边环境；机构

室外活动场地设置；机构

室内设备、设施等。 

记录内容录

像完整 
不少于三年  

41 行政许可 

中外合作开

办学前教育

机构审批 

现场勘察全过程 勘察现场 录像 进入勘察场所 

记录机构周边环境；机构

室外活动场地设置；机构

室内设备、设施等。 

记录内容录

像完整 
不少于三年  



 

42 行政许可 
学前教育机

构合并、分立 
现场勘察全过程 勘察现场 录像 进入勘察场所 

记录机构周边环境；机构

室外活动场地设置；机构

室内设备、设施等。 

记录内容录

像完整 
不少于三年  

43 行政许可 
义务教育阶

段学校设立 
现场勘察全过程 勘察现场 录像 进入勘察场所 

记录机构周边环境；机构

室外活动场地设置；机构

室内设备、设施等。 

记录内容录

像完整 
不少于三年  

44 行政许可 

义务教育阶

段学校合并、

分立 

现场勘察全过程 勘察现场 录像 进入勘察场所 

记录机构周边环境；机构

室外活动场地设置；机构

室内设备、设施等。 

记录内容录

像完整 
不少于三年  

45 行政许可 

义务教育阶

段学校层次

类别变更 

现场勘察全过程 勘察现场 录像 进入勘察场所 

记录机构周边环境；机构

室外活动场地设置；机构

室内设备、设施等。 

记录内容录

像完整 
不少于三年  

46 行政许可 
非学历教育

机构设立 
现场勘察全过程 勘察现场 录像 进入勘察场所 

记录机构周边环境；机构

室外活动场地设置；机构

室内设备、设施等。 

记录内容录

像完整 
不少于三年  

47 行政许可 

非学历教育

机构合并、分

立 

现场勘察全过程 勘察现场 录像 进入勘察场所 

记录机构周边环境；机构

室外活动场地设置；机构

室内设备、设施等。 

记录内容录

像完整 
不少于三年  

48 行政许可 
校外午托机

构设立 
现场勘察全过程 勘察现场 录像 进入勘察场所 

记录机构周边环境；机构

室外活动场地设置；机构

室内设备、设施等。 

记录内容录

像完整 
不少于三年  



 

 

 

行政执法全过程音像记录清单（卫生） 

 

序号 执法类别 执法事项 记录环节 执法场所 
记录 

方式 

记录开始

时间 
记录内容 记录结束时间 存储期限 备注 

1 行政处罚 
公共场所卫生行政

处罚 

1、现场检查

全过程；2、

文书确认、

送达全过程 

1、检查场

所；2、文书

确认、送达

场所 

录像 

1、进入检

查场所；

2、文书确

认、送达 

1、记录检查全过程；

记录检查环境、设施详

细情况；2、记录文书

确认、送达全过程。 

1、离开检查场

所；2、结束询

问 

不少于六

个月 
 

2 行政处罚 控制吸烟处罚 

1、现场检查

全过程；2、

文书确认、

送达全过程 

1、检查场

所；2、文书

确认、送达

场所 

录像 

1、进入检

查场所；

2、文书确

认、送达 

1、记录检查全过程；

记录检查环境、设施详

细情况；2、记录文书

确认、送达全过程。 

1、离开检查场

所；2、结束询

问 

不少于六

个月 
 

3 行政处罚 
传染病防治卫生行

政处罚 

1、现场检查

全过程；2、

文书确认、

送达全过程 

1、检查场

所；2、文书

确认、送达

场所 

录像 

1、进入检

查场所；

2、文书确

认、送达 

1、记录检查全过程；

记录检查环境、设施详

细情况；2、记录文书

确认、送达全过程。 

1、离开检查场

所；2、结束询

问 

不少于六

个月 
 



4 行政处罚 
涉及饮用水卫生安

全产品行政处罚 

1、现场检查

全过程；2、

文书确认、

送达全过程 

1、检查场

所；2、文书

确认、送达

场所 

录像 

1、进入检

查场所；

2、文书确

认、送达 

1、记录检查全过程；

记录检查环境、设施详

细情况；2、记录文书

确认、送达全过程。 

1、离开检查场

所；2、结束询

问 

不少于六

个月 
 

5 行政处罚 
餐饮具集中消毒服

务单位行政处罚 

1、现场检查

全过程；2、

文书确认、

送达全过程 

1、检查场

所；2、文书

确认、送达

场所 

录像 

1、进入检

查场所；

2、文书确

认、送达 

1、记录检查全过程；

记录检查环境、设施详

细情况；2、记录文书

确认、送达全过程。 

1、离开检查场

所；2、结束询

问 

不少于六

个月 
 

6 行政处罚 医疗卫生行政处罚 

1、现场检查

全过程；2、

文书确认、

送达全过程 

1、检查场

所；2、文书

确认、送达

场所 

录像 

1、进入检

查场所；

2、文书确

认、送达 

1、记录检查全过程；

记录检查环境、设施详

细情况；2、记录文书

确认、送达全过程。 

1、离开检查场

所；2、结束询

问 

不少于六

个月 
 

7 行政处罚 放射卫生行政处罚 

1、现场检查

全过程；2、

文书确认、

送达全过程 

1、检查场

所；2、文书

确认、送达

场所 

录像 

1、进入检

查场所；

2、文书确

认、送达 

1、记录检查全过程；

记录检查环境、设施详

细情况；2、记录文书

确认、送达全过程。 

1、离开检查场

所；2、结束询

问 

不少于六

个月 
 

8 行政处罚 
生活饮用水卫生行

政处罚 

1、现场检查

全过程；2、

文书确认、

送达全过程 

1、检查场

所；2、文书

确认、送达

场所 

录像 

1、进入检

查场所；

2、文书确

认、送达 

1、记录检查全过程；

记录检查环境、设施详

细情况；2、记录文书

确认、送达全过程。 

1、离开检查场

所；2、结束询

问 

不少于六

个月 
 

9 行政处罚 职业卫生行政处罚 

1、现场检查

全过程；2、

文书确认、

1、检查场

所；2、文书

确认、送达

录像 

1、进入检

查场所；

2、文书确

1、记录检查全过程；

记录检查环境、设施详

细情况；2、记录文书

1、离开检查场

所；2、结束询

不少于六

个月 
 



送达全过程 场所 认、送达 确认、送达全过程。 问 

10 行政处罚 学校卫生行政处罚 

1、现场检查

全过程；2、

文书确认、

送达全过程 

1、检查场

所；2、文书

确认、送达

场所 

录像 

1、进入检

查场所；

2、文书确

认、送达 

1、记录检查全过程；

记录检查环境、设施详

细情况；2、记录文书

确认、送达全过程。 

1、离开检查场

所；2、结束询

问 

不少于六

个月 
 

11 行政处罚 精神卫生行政处罚 

1、现场检查

全过程；2、

文书确认、

送达全过程 

1、检查场

所；2、文书

确认、送达

场所 

录像 

1、进入检

查场所；

2、文书确

认、送达 

1、记录检查全过程；

记录检查环境、设施详

细情况；2、记录文书

确认、送达全过程。 

1、离开检查场

所；2、结束询

问 

不少于六

个月 
 

12 行政检查 
公共场所卫生监督

检查 

现场检查全

过程 
检查场所 录像 

进入检查

场所 

记录检查全过程；记录

检查环境、设施详细情

况。 

离开检查场所 
不少于六

个月 
 

13 行政检查 学校卫生监督检查 
现场检查全

过程 
检查场所 录像 

进入检查

场所 

记录检查全过程；记录

检查环境、设施详细情

况。 

离开检查场所 
不少于六

个月 
 

14 行政检查 职业卫生监督检查 
现场检查全

过程 
检查场所 录像 

进入检查

场所 

记录检查全过程；记录

检查环境、设施详细情

况。 

离开检查场所 
不少于六

个月 
 

15 行政检查 
传染病卫生监督检

查 

现场检查全

过程 
检查场所 录像 

进入检查

场所 

记录检查全过程；记录

检查环境、设施详细情

况。 

离开检查场所 
不少于六

个月 
 



16 行政检查 
涉及饮用水卫生安

全产品监督检查 

现场检查全

过程 
检查场所 录像 

进入检查

场所 

记录检查全过程；记录

检查环境、设施详细情

况。 

离开检查场所 
不少于六

个月 
 

17 行政检查 
餐饮具集中消毒服

务单位监督检查 

现场检查全

过程 
检查场所 录像 

进入检查

场所 

记录检查全过程；记录

检查环境、设施详细情

况。 

离开检查场所 
不少于六

个月 
 

18 行政检查 医疗卫生监督检查 
现场检查全

过程 
检查场所 录像 

进入检查

场所 

记录检查全过程；记录

检查环境、设施详细情

况。 

离开检查场所 
不少于六

个月 
 

19 行政检查 放射卫生监督检查 
现场检查全

过程 
检查场所 录像 

进入检查

场所 

记录检查全过程；记录

检查环境、设施详细情

况。 

离开检查场所 
不少于六

个月 
 

20 行政检查 
生活饮用水卫生监

督检查 

现场检查全

过程 
检查场所 录像 

进入检查

场所 

记录检查全过程；记录

检查环境、设施详细情

况。 

离开检查场所 
不少于六

个月 
 

21 行政检查 精神卫生监督检查 
现场检查全

过程 
检查场所 录像 

进入检查

场所 

记录检查全过程；记录

检查环境、设施详细情

况。 

离开检查场所 
不少于六

个月 
 

22 行政检查 控制吸烟监督检查 
现场检查全

过程 
检查场所 录像 

进入检查

场所 

记录检查全过程；记录

检查环境、设施详细情

况。 

离开检查场所 
不少于六

个月 
 



23 行政许可 

对辖区内医疗卫生

机构、供水单位、

住宿业、沐浴场所、

美容美发、文娱场

所、泳池等公共场

所进行现场审核 

现场检查全

过程 
检查场所 录像 

进入检查

场所 

记录检查全过程；记录

检查环境、设施详细情

况。 

离开检查场所 
不少于六

个月 
 


