
附件3：
大鹏新区机关室内办公场所绿植摆放服务项目考核标准评分细则

一、考核标准：满分是100分。
二、考核频率：每月考核1次。
三、考核人员：机关事务管理中心工作人员
[bookmark: _GoBack]四、考核结果：考核分数为90分（含90分）以上的，甲方按合同支付当月的服务费;考核分数为90分以下的，甲方扣除当月服务费的5%;考核分数低于60分（不含60分）的，甲方有权不支付当月的服务费，并有权解除服务合同。
五、大鹏新区机关室内办公场所绿植摆放服务项目考核标准评分表（如下）：
年    月  
	序号
	工作内容及标准
	扣分标准
	分值
	评分
	备注

	一
	室内盆栽管理
	40
	
	

	1
	保持盆栽历久常新，根据盆栽的生长情况及盆栽摆放时间表及时进行调换
	一处不符合扣0.5分
	7
	
	

	2
	提出合理的盆栽品种更换时需及时调换
	一处不符合扣0.5分
	5
	
	

	3
	所提供盆栽与摆放场景相适宜，保证植物大气、新鲜
	一处不符合扣0.5分
	8
	
	

	4
	根据不同盆栽的生长习性和需要，选择合适的肥料种类和施肥频率。避免过量施肥导致营养过剩或者烧伤
	一处不符合扣0.5分
	4
	
	

	5
	所有盆栽需套用托盘摆放，整洁干净
	一处不符合扣0.5分
	8
	
	

	二
	浇水管理
	20
	
	

	1
	保证盆栽见干不见湿，不过量浇水，又不缺失水分，保持盆栽对水分的合理需求
	一处不符合扣0.5分
	6
	
	

	2
	及时清理多余积水，保证盆底不积水；
	一处不符合扣0.5分
	6
	
	

	3
	浇水时不溅湿桌面、地面，如地面、桌面有水渍应立即使用毛巾擦干
	一处不符合扣0.5分
	8
	
	

	三
	卫生
	20
	
	

	1
	绿化垃圾日产日清
	一处不符合扣0.5分
	10
	
	

	2
	保证花盆不沾泥土，花盆内没有杂物，干净整洁
	一处不符合扣0.5分
	10
	
	

	四
	人员管理
	20
	
	

	1
	养护人员人数符合要求，统一着装，工作规范，听从指挥
	一处不符合扣0.5分
	10
	
	

	2
	养护人员对养护档案资料归纳整齐，各项记录清晰明了
	一处不符合扣0.5分
	10
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